Informe de pasantia en asistencia editorial y correcciéon de
estilo en Case Reports, revista de la Facultad de Medicina de la
Universidad Nacional de Colombia

Carlos Mario Bernal Castillo

Informe presentado como requisito parcial para optar por el titulo de

Licenciado en Espanol y Filologia Clasica

Directora

Sol Mercedes Castro Barbosa

Universidad Nacional de Colombia

Facultad de Ciencias Humanas, Departamento de Lingiiisticay

Filologia Clasica

Bogota, D.C.

2025



Tabla de contenidos

3 I 11 e Y« [T T ol o T o 5
2. Referentes teOriCOS....ciiirirririaririmrarrariarsarsarassassassarsnsansas 9
2.1. Edicion académicCa ...cccrererermrmrermraresmsssssssnssssssssssssssanasanas 9
2.2, Revistas académiCas....cccrurararmrmrmrermsnsnsnssssssssssssssararanas 11
2.2.1. Revistas académicas electrodniCas..........cvvevviiriiiiiiniiiiiiinnanes 11
2.3. Reporte de CasSO....iccrrmrrnrmsmmsansranssansssasssanssanssanssnnnsnns 12
2.4. Serie de CASOS ...iverierrmrimrinrsssnnssnss s san s sasannnnnsnnsnnns 13
2.5. Revision sistematiCa....cccrrermrmrmrmrmrmrmrsssssssss s 13
2 < [ o] o T 1 14
2.7. Correccion de estilo.......ceirrerminirereinirereinirarasessarasannans 14
2.8. Asistencia editorial.......cccivciiiiiiniii 15

C N 15 1= Yo 17
3.1. Objetivo general.....ccccviiiimirinnmssmssmansssssssssansnanns 17
3.2. Objetivos especifiCoS ...ccivarimrririmrarrrsrass s s ssnsasnnss 17
4., JustificaciON....cccverimiererimrararsararsnsarassasarsssasassnsasassasarsnnans 18
5. FUNCIONES ..uciiiiiiiri s s s s n s s n s rn s n s n s nn e 20
5.1. Capacitacion y formacion....cccrarisierersrssserarsssssasasassnsanas 20
5.2. Reuniones editoriales y de gestion......c.ccarurimvarararinnanas 20
5.3. Bulsqueda de pares evaluadores........cocverararsssararassnnaas 21
5.4. Correspondencia con autores y pares.......ccveevemrsmrsnsnnss 22

5.5.

Revision inicial de ManuUSCHItOS . .ccccvvveemrieanmrreanmrssannssns 22



6.

7.

8.

5.6. Recepcion y gestion de articulos........cvcvevimrnnirnranans 23

5.7. Gestion de articuloS.....cccvevermrmrmrmrmreimimsnsssnsssssnssssasananes 24
5.8. Andlisis de bases de datos y métricas.......c.ccveverurnnnnnas 24
RefleXiones.....cccviiriiri i snsss s s s s sna s nnnnnnns 26
Y 1= o e 28
Referencias.....cccuvicriiri i snassnn s sssa s ssnn s snnnnsnns 37



Tabla de anexos

Tabla 1. Bitacora de actividades realizadas por el pasante....28



1. Introduccion

Case Reports es una revista cientifica de acceso abierto especializada
en la publicacidén de reportes de caso y otros articulos relacionados en el area
de las ciencias de la salud. Es una publicacion oficial en formato digital
adscrita a la Facultad de Medicina de la Universidad Nacional de Colombia -
Sede Bogota. Su propdsito es la divulgacion de reportes de caso, series de
caso, revisiones bibliograficas y editoriales que contribuyan en el avance de
las ciencias de la salud y las disciplinas afines. Recibe manuscritos que
contengan casos originales, poco frecuentes o que representen un aporte
significativo al progreso cientifico. Acepta, ademas, casos en escenarios no
convencionales, como la salud comunitaria, salud en contextos de conflicto o
violencia, telemedicina, entre otros, siempre que presenten antecedentes,

intervenciones y resultados bien definidos (Case Reports, 2025).

La revista se adhiere a los lineamientos de Recommendations for the
Conduct, Reporting, Editing and Publication of Scholarly Work in Medical
Journals del International Committee of Medical Journal Editors (ICMJE), asi
como a los lineamientos establecidos por Equator Network (Enhancing the
QUAIity and Transparency Of health Research) y por el Committee on
Publication Ethics (COPE). Con esto busca garantizar estandares de calidad,
transparencia e integridad en las publicaciones. Los manuscritos se evalian
conforme a las directrices establecidas por las pautas para reportes de caso
CARE. Tras la revision formal y de caracter inédito de los manuscritos, estos
se someten a un proceso de evaluacidn por pares expertos externos bajo la

modalidad doble ciego. (Case Reports, 2025).



Publicada por primera vez en 2015, Case Reports ha mantenido una
periodicidad de un volumen anual, dividida en dos nimeros semestrales
(enero-junio y julio-diciembre). Sin embargo, a partir de 2025 se ha
proyectado una transicién hacia la publicacién de un solo volumen por afio
sin subdivisién en nimeros. A partir del volumen 8, numero 2, la revista
adoptd el formato de publicacién continua. Prototipicamente, cada nimero se
compone por un editorial y nueve articulos, los cuales pueden ser reportes
de caso, series de caso y revisiones de literatura. Si bien hasta el 2024 la
revista publicd solamente en inglés, a partir del volumen 10, nimero 2,
adoptd el modelo de publicacion bilinglie en inglés y espafiol con el objetivo

de ampliar su alcance y visibilidad en la comunidad académica.

Case Reports (e-ISSN 2462-8522) se encuentra indexada en diversas
bases de datos y plataformas de acceso abierto. Actualmente la revista forma
parte de SciELO (Scientific Electronic Library Online), LILACS-BVS (Literatura
Latinoamericana y del Caribe en Ciencias de la Salud), REDALYC (Red de
Revistas Cientificas de América Latina y el Caribe, Espafia y Portugal), DOAJ
(Directory of Open Access Journals), DRII (Directory of Research Journals
Indexing) y Google Scholar. La revista estuvo registrada en REDIB (Red
Iberoamericana de Innovacién y Conocimiento Cientifico) hasta que esta base
de datos dejo de ser actualizada en 2022. Asimismo, la revista estd adscrita
a Revistas UN, portal de la Universidad Nacional de Colombia (Case Reports,

2025).

El Dr. Gilberto Eduardo Marrugo Pardo es el director en jefe del comité
editorial. La Dra. Luz Angela Moreno Gémez y la Dra. Ligia Inés Moncada

Alvarez son las editoras asociadas. El Dr. Marrugo, la Dra. Moreno v la Dra.



Moncada conforman el comité editorial. La coordinacion editorial estd a cargo
de Yineth Viviana Chimbi Amaya, la correccién de estilo estd a cargo de Yuri
Paola Sarmiento, la traduccién estd a cargo de Lina Johana Montoya y el
disefio y diagramacion de la revista estdn a cargo de Oscar Gémez Franco

(Case Reports, 2025).

El proceso editorial de Case Reports consta de doce etapas, cada una
de las cuales presupone el adecuado desarrollo de las anteriores. En la
primera etapa el manuscrito se recibe a través de la plataforma QJS, se
verifica su indice de similitud con el programa Turnitin y se registra su
informacién en las bases de datos de seguimiento interno. En la segunda
etapa se realiza una revisidn inicial enfocada en la adecuacion al género
textual y una correccién ortotipografica preliminar para garantizar claridad y

coherencia.

En la tercera etapa el comité editorial evalia el manuscrito y emite
recomendaciones sobre su pertinencia y contenido. En la cuarta etapa se
realizan ajustes iniciales, en los cuales se verifica el cumplimiento de las
normas editoriales y la adherencia a los estandares internacionales de
cuidado anteriormente mencionados. En la quinta etapa el manuscrito se
remite a los autores para la incorporacién de los ajustes iniciales. En la sexta
etapa la coordinacion editorial revisa las modificaciones. En la séptima etapa

el articulo es enviado a pares evaluadores bajo la modalidad doble ciego.

En la octava etapa los conceptos emitidos por los evaluadores se
remiten a los autores, quienes realizan los ajustes pertinentes.
Posteriormente estos seran revisados por la coordinacion editorial. En la

novena etapa el manuscrito pasa a correccidon de estilo, proceso que se lleva



a cabo en dos rondas con revisidén intermedia por parte de los autores. En la
décima etapa se lleva a cabo la traduccién al inglés, también en dos rondas
con revision intermedia por parte de los autores. En la undécima etapa se
realiza la diagramacién de las versiones en inglés y espafiol y se vierte el
articulo en formato HTML, proceso que incluye revisiones por parte de los
autores y la coordinacion editorial. Finalmente, en la duodécima etapa, el

articulo es publicado y puesto a disposicién de la comunidad cientifica.

El proceso de seleccidén para la pasantia en Case Reports inicié con una
convocatoria abierta a estudiantes del Departamento de Lingdlistica y Filologia
Clasica que, segun su avance en la carrera, cumplieran con los requisitos para
postularse. Los candidatos fueron convocados a una entrevista con el editor
en jefe y la coordinacién editorial. Finalmente, se llevé a cabo la seleccién del

pasante.



2. Referentes teodricos

2.1. Edicion académica

Segun Beltran-Vargas (2017), la edicién académica es el sector de la
industria encargado de editar y distribuir textos elaborados en instituciones
de educacion superior, principalmente en forma de articulos de revistas y
libros. Esta definicién, aunque pertinente, debe ser matizada, pues parte
significativa de los productos editoriales académicos no provienen
exclusivamente de instituciones educativas, sino que también provienen de
entidades que forman parte de la industria editorial. Un claro ejemplo es la
revista Nature, publicada por Nature Portfolio, subsidiaria de la editorial

Springer Nature.

El término Scholarly Publishing es también ampliamente usado en la
comunidad anglosajona. Phillips (2010) lo describe como “la produccion y
diseminacion de informacién para el acceso publico” y afiade a la
caracterizacion del término el proceso de revision por pares. No obstante, la
definicion deja de lado un componente crucial del proceso editorial: la
curaduria formal de los textos, la cual, como se vera a lo largo de este
informe, desempefia un papel central en la seleccién y validacion de los

contenidos difundidos en la comunidad académica.

En el ambito anglosajon de las ciencias de la informacién, el término

Scholarly communication aparenta ser bastante productivo. Jankowski

1. ! Traduccidn propia.



(2009) sefala que los términos Scholarly communication y Academic
Publishing suelen utilizarse como sinénimos. Asimismo, en su definicién del
término, establece que este incluye también la preparacion de los distintos
géneros textuales publicados en revistas académicas y libros. Del mismo
modo, la Asociacion de Bibliotecas Universitarias y de Investigaciéon de los
Estados Unidos (ACRL por sus siglas en inglés) define el término como “el
sistema a través del cual la investigacion y otros escritos académicos son
creados, evaluados por su calidad, difundidos a la comunidad académica vy
preservados para su uso futuro”? (2003). Asi, los conceptos de edicion
(Beltran-Vargas), preparacion (Jankowski) y evaluacion de la calidad (ACRL)
subrayan la importancia de la curaduria en la producciéon y difusién del

conocimiento.

A la postre, se hace necesaria la propuesta de un término operativo
para los fines de este informe. Bajo Edicion académica se entendera el sector
de la industria editorial que se encarga de la edicidén, publicacidn, distribucion
y preservacion de textos con conocimiento académico o cientifico. Estos
textos son sometidos a un proceso riguroso de curaduria tanto en su forma,
a través de editores especializados, como en su contenido, mediante la
revision por pares expertos. El origen de estos textos suele estar vinculado a

instituciones de educacidn superior o a editoriales especializadas.

La edicidn académica, en este sentido, cumple una funcién esencial en
la generacién y preservacion del conocimiento. Como senala Beltran-Vargas,

permite “conservar, validar y rectificar sistematicamente el saber alcanzado,

2. 2 La traduccidn y las cursivas son propias.



asi como también ampliarlo y diversificarlo” (2017, p.30). Con el tiempo, los
procesos de la edicidon académica han evolucionado y han establecido criterios
de calidad que garantizan la rigurosidad y fiabilidad del conocimiento

publicado (Beltran-Vargas, 2017).

2.2. Revistas académicas

Bajo el nombre de publicacion seriada se suscriben aquellas
publicaciones editadas en partes sucesivas, con intencion de mantenerse de
manera indefinida, publicadas en intervalos regulares y con frecuencia
minima anual. Dentro de las publicaciones seriadas se encuentran las revistas
cientificas, las cuales se dividen en tres tipos segun su contenido y publico
objetivo: revistas de divulgacion cientificas, revistas técnico-profesionales y

revistas de investigacion cientifica (Beltran-Vargas, 2017).

Segun Beltran-Vargas (2017), las revistas de investigacion cientifica
(también conocidas como journals) se dirigen especificamente a la comunidad
académica. Presentan contenido altamente especializado presentado en los
géneros textuales prototipicos de la academia. Su estructura facilita la
identificacion, busqueda y citacion de los contenidos publicados. Su proceso
de edicidén estad sujetos a protocolos y normativas especificas de cada area
del conocimiento. Su propdsito es fortalecer la disciplina a la que se suscriben
a través de la seleccién, curaduria, publicacion y preservaciéon de los
contenidos. Beltran-Vargas, por términos practicos, suscribe bajo el nombre
de Revista académica las revistas de investigacion cientifica y las revistas

técnico-profesionales.

2.2.1. Revistas académicas electronicas



En la actualidad el medio de publicacion mas comun para las revistas
académicas es el formato digital. Esta tendencia responde a la eficiencia de
dicho formato en el desarrollo del proceso editorial y en la difusion de los
contenidos. La publicacién electroénica facilita el acceso a los lectores, permite
la difusién de borradores y primeras versiones de articulos, facilita la inclusién
de elementos multimedia que no podrian incluirse en versiones impresas,
como mapas, ilustraciones a gran formato y color, corpus de informacién,
entre otros. La publicacién electréonica presupone la interoperabilidad con
buscadores, rastreadores de informacidon y bases de datos (Beltran-Vargas

2017).

2.3. Reporte de caso

El reporte de caso es un tipo de texto médico que describe y analiza la
situacion clinica de un paciente. Aborda elementos claves como los signos y
sintomas, diagnodstico, curso del tratamiento y resultado (Riley et al., 2017).
Generalmente se encuentra relacionado con situaciones como la asociacién
inesperada entre enfermedades o sintomas, el desarrollo inesperado del
tratamiento de un paciente, posibles descubrimientos sobre la patogénesis
de una enfermedad o posibles efectos adversos de la misma, caracteristicas
raras o Unicas de una enfermedad o enfoques terapéuticos innovadores (Iles,
2003). La relevancia del reporte de caso radica en su capacidad de identificar
novedades en aspectos como sintomatologia, hallazgos clinicos, evolucidon de
la enfermedad, complicaciones e intervenciones relacionadas a diversas
condiciones o farmacos, entre otros. Ademas, los reportes de caso tienen el

potencial de fungir como punto de partida para nuevas hipoétesis, servir como



herramientas educativas, generar cambios en la practica clinica y promover

la comunicacién entre el ambito clinico y académico (Nissen y Wynn, 2014).

2.4. Serie de casos

La serie de casos es un tipo de texto médico que describe y analiza la
situacion clinica de un grupo de pacientes con caracteristicas, enfermedades
o tratamientos similares con el objetivo de describir su progreso clinico a lo
largo del tiempo. Al igual que los reportes de caso, suele abordar situaciones
como asociaciones inesperadas entre enfermedades o sintomas, evolucion
atipica de una condicion, entre otras. A diferencia de los reportes de caso, la
serie de casos permite analizar patrones dentro de un grupo de pacientes. El
tamafo de la muestra varia segun el criterio del autor, de la revista y del
contexto del estudio, y puede oscilar entre los dos y los cientos o miles de

pacientes (Carey y Boden, 2003; Kawaji et al., 2023).

Ademas de los beneficios que comparte con la serie de casos (Nissen
y Wynn, 2014), este tipo de estudios resulta particularmente Uutil para
describir tasas de recuperacién o complicaciones comunes (Carey y Boden,
2003). Para los parametros de la revista Case Reports, la muestra minima

para la consideracion de una serie de casos es de cinco pacientes.

2.5. Revision sistematica

Una revisidn sistematica es un tipo de estudio que reune evidencia
empirica relevante mediante criterios preestablecidos para responder una
pregunta de investigacion. Para garantizar la confiabilidad de sus

conclusiones emplea una metodologia explicita, estructurada y transparente



que busca minimizar el sesgo. Sus principales caracteristicas incluyen
objetivos claramente definidos, criterios de seleccidon precisos, un método
reproducible y una busqueda exhaustiva que abarque todos los estudios
pertinentes. Ademas, evalla la validez de los hallazgos mediante el analisis
del riesgo de sesgo y presenta de forma organizada tanto las caracteristicas
como los resultados de los estudios incluidos. Su propdsito es sintetizar y
presentar la informacion disponible de manera critica y accesible (Green
et al., 2008). La revista Case Reports considera para publicacidén revisiones
sistematicas de literatura y revisiones sistematicas de casos que cuenten con
mas de 50 referencias bibliograficas. Las revisiones sistematicas enviadas a
la revista deben cumplir con la guia de comprobacién PRISMA (Preferred

Reporting Items for Systematic Reviews and Meta-Analyses).

2.6. Editorial

Un editorial es un articulo breve de opinidén escrito por especialistas en
un area especifica del conocimiento, generalmente bajo invitacion. Existen
dos tipos principales de editoriales: El editorial de perspectiva proporciona un
analisis y contexto sobre un articulo cientifico publicado en la misma edicién
de la revista, comenzando con una revisién concisa del tema y concluyendo
con una discusién independiente sobre el estudio. Por otro lado, el editorial
persuasivo expone y argumenta una postura sobre un tema particular, como
la politica cientifica (Gastel y Day, 2022). En seguimiento a su politica
editorial, la revista Case Reports publica un editorial de perspectiva por cada

numero publicado.

2.7. Correccion de estilo



La correccion de estilo es la parte del proceso editorial en la cual se
revisa y corrige un manuscrito para garantizar su claridad, coherencia y
precisidon antes de su publicacion. Su funcién principal es corregir errores de
orden linglistico en los distintos niveles de la lengua, asegurar que el
contenido esté libre de imprecisiones y que su estructura sea adecuada al
género textual propuesto y los estandares esperados seguin la norma

linglistica y las normas especificas de la casa editorial (Zavala-Ruiz, 2013).

Ademas de esta adecuacidén, durante la correccidn se resuelven
problemas de sentido, se aclaran pasajes oscuros, se asegura la precision de
los datos mencionados y las afirmaciones hechas, se sistematiza el uso de la
terminologia y de elementos tipograficos, como la aplicacién correcta de
mayusculas, cursivas, versalitas, niveles de texto y numeracién, entre otras
convenciones tipograficas. En casos de textos con elementos metatextuales,
durante el proceso de correccidén se cotejan los textos citados para corregir
posibles omisiones o cambios de sentido y se revisa la correcta citacién de

acuerdo a la naturaleza y origen de los textos citados (Zavala-Ruiz, 2013).

2.8. Asistencia editorial

La asistencia editorial es un elemento esencial en el proceso editorial
de revistas académicas. Su labor oscila entre la administracién de contenidos
y la produccién de textos. Debido a la gran cantidad de tareas que implica y
su importancia, es comun que algunas revistas deleguen ciertas

responsabilidades en auxiliares (Beltran-Vargas, 2017).

El o la asistente editorial se encarga del manejo de la correspondencia

y comunicaciones de la revista, la actualizacién de las bases de datos internas



donde se registra la informacién pertinente para la evolucion efectiva de los
manuscritos, la primera revision de textos para verificar el cumplimiento de
los criterios editoriales exigidos y la preparacion de estos para su entrega a
produccion. También participa en la planificacidn de los niumeros de la revista,
el cumplimiento de los cronogramas establecidos, la revisidon y archivo de
documentos clave —licencias de uso de imagenes y documentos legales y
éticos—, el cotejo y la auditoria de los textos diagramados, asi como la
solicitud de cambios y revisiones adicionales. Otras tareas incluyen la
actualizacidon de la hoja de estilo, el monitoreo y envio de documentacion a
bases de datos de indexacién, entre otros (Beltran-Vargas, 2017). En el caso
de Case Reports, la asistencia editorial también abarca actividades de
indexacion y bibliometria. En la revista Case Reports el rol de asistencia

editorial se denomina coordinacion editorial.



3. Objetivos

3.1.

Objetivo general

Desempefiar labores de asistencia editorial y correccion de estilo en los

proyectos editoriales de Case Reports.

3.2.

Objetivos especificos

Familiarizarse con los procesos editoriales de una revista
académica, incluyendo la gestion de manuscritos, la
comunicacién con autores y evaluadores, y la preparacidon de
textos para produccion.

Comprender el funcionamiento de los sistemas de gestion
editorial y su impacto en la eficiencia del proceso de produccion

y publicacion.



4. Justificacion

Como se menciond anteriormente, la edicion de textos cientificos
requiere un proceso riguroso de curaduria textual que garantice la adecuacion
de los manuscritos a los estandares linglisticos, a los criterios propios de
cada disciplina y a las normas editoriales especificas de cada casa editorial.
Asimismo, como se explicd, la edicidn académica implica formas propias de
analisis que validan la coherencia, precisién y pertinencia de los manuscritos
dentro del campo de estudio correspondiente y en concordancia con los
lineamientos de cada revista. Del mismo modo, se establecié que las revistas
académicas, en su compromiso con el fortalecimiento y difusion del
conocimiento, desempefan el papel fundamental de la preparacién,

publicacion y preservacién de contenido de alta calidad.

De esto se desprende que la curaduria textual, tanto en lo
correspondiente a la correccion de estilo como a la asistencia editorial, se
configure como un elemento vital en la garantia de calidad en las
publicaciones. Del mismo modo, se indicé que debido al alto nivel de trabajo
que supone la edicién de textos cientificos en revistas de prestigio resulta
frecuente que se requiera la colaboracidon de auxiliares editoriales. Estos
aligeran la carga de trabajo sin comprometer los estdndares de calidad
exigidos, lo que favorece la optimizacidon de los procesos editoriales y la

eficiencia en la gestion de los contenidos.

Considerando todo lo anterior, la formalizacidn de convenios entre
revistas académicas que buscan mantener su excelencia editorial y

departamentos como el de Linguistica y Espafiol y Filologia Clasica es una



estrategia légica y beneficiosa para todas las partes involucradas. Asi, una
experiencia de pasantia como la expuesta en este informe representa una
oportunidad valiosa para todos los involucrados. Para las revistas implica la
reduccién de costos operativos, en especial para aquellas suscritas al acceso
libre y que son patrocinadas por los en ocasiones apretados presupuestos de
las instituciones de educacidén superior; para los estudiantes constituye un
espacio de aprendizaje y adquisicion de competencias claves para la insercién
en el ambito profesional; y para el departamento académico supone una
manera efectiva de brindar oportunidades de formacidn y experiencia a sus

estudiantes.



5. Funciones

Las distintas funciones realizadas fueron sistematizadas vy

categorizadas como se vera a continuacion.

5.1. Capacitacion y formacion

En esta categoria se agruparon todas las actividades relacionadas con
la adquisicién de habilidades y conocimientos necesarios para el desarrollo de
las funciones asignadas. La capacitacidén abarcé diversos ambitos, entre ellos,
los procesos internos de la revista, que incluyeron, entre otros, el manejo de
tablas de seguimiento interno, la actualizacidon y supervision de bases de
datos de indexacion, la expedicién de certificados de labor para pares
evaluadores conforme a un formato preestablecido, la revision inicial de
articulos y la revisién de machotes. Asimismo, se recibié formacién en el uso
y gestidn de plataformas como Open Journal Systems y Turnitin. Ademas, se
abordaron contenidos relevantes para la edicibn académica, como el
funcionamiento de bases de datos especializadas, entre ellas Web of Science,
la gestion de metadatos y la interpretacion de indicadores de impacto,

especificamente los incluidos en Journal Citation Reports.

5.2. Reuniones editoriales y de gestion

En esta categoria se agrupan todas las actividades relacionadas con la
participacion en reuniones con distintos miembros de la revista, incluyendo
al editor, al comité editorial, a la coordinacion editorial, entre otros. En estos
espacios se discutieron aspectos clave de la gestion y el desarrollo de la

publicacion, como el estado actual y futuro de la revista, el seguimiento de



los articulos en produccion y la toma de decisiones sobre los manuscritos en
evaluacion. Varias de estas reuniones requirieron preparacion previa, lo que
implicd la recopilaciéon y el analisis de informacién relevante para la discusion,
como el andlisis de métricas o de criterios de indexacién pertinentes a

distintas bases de datos.

5.3. Busqueda de pares evaluadores

En esta categoria se agrupan todas las actividades relacionadas con la
identificacion de médicos especialistas en las areas pertinentes a cada
articulo, con el fin de invitarlos a participar en el proceso de revision por
pares. Dado el caracter internacional de la revista, se prioriza la busqueda de
evaluadores fuera del pais, siempre que cuenten con la experticia necesaria

para valorar el contenido de los manuscritos.

La seleccion de pares evaluadores se lleva a cabo bajo distintos
criterios, entre los que se incluyen su experiencia en la tematica del articulo,
la publicacion previa de articulos cientificos en areas similares, la posesion de
una maestria o especialidad en el drea correspondiente y su registro en bases
de datos de alta confianza, como Elsevier, Google Scholar, National Library
of Medicine, Cvlac, entre otras. Debido a la baja tasa de aceptacién para
realizar estas revisiones es necesario identificar entre 30 y 50 posibles
evaluadores por cada articulo. Toda la informacion recopilada sobre los
evaluadores debe registrarse de manera organizada en las bases de datos
internas de la revista. En los casos en que los pares aceptan y completan la

evaluacion, sus datos deben incorporarse en una base adicional. Ademas,



como se detallard mas adelante, es necesario expedir y enviar un certificado

que acredite su labor en el proceso de revision.

5.4. Correspondencia con autores y pares

En esta categoria se agrupan las actividades relacionadas con la
comunicaciéon con los autores y los pares evaluadores a lo largo del proceso
de produccion de los articulos. En el caso de los autores, la correspondencia
incluye la solicitud de documentacién faltante, el envio de actualizaciones
sobre el estado de los manuscritos, recordatorios de fechas limite,
aclaraciones respecto a los requisitos editoriales y cualquier otra
comunicacion necesaria para garantizar el cumplimiento de los estandares de

la revista.

Por otro lado, la comunicaciéon con los pares evaluadores incluye el
envio de las solicitudes de evaluacién con la documentacidén correspondiente,
el seguimiento de plazos de entrega mediante recordatorios y la respuesta a
inquietudes relacionadas con el proceso de revisién. En el caso de los pares
evaluadores que completaron la evaluacién, incluye también la recepcion y
verificacion de la documentacidon necesaria y la expedicion del certificado
correspondiente. Para esto, se asegura la trazabilidad del certificado en las
bases de datos internas y se garantiza que la expedicidn del certificado quede
debidamente registrada. Una vez verificada la informacion, el certificado se

emite segun el formato establecido y se envia al evaluador.

5.5. Revision inicial de manuscritos



En esta categoria se agrupan las actividades relacionadas con la
revision preliminar de los manuscritos antes de su primera evaluacion formal
por parte de la coordinacién editorial. En lo que respecta a las funciones del
pasante, este proceso incluye la seleccién de los articulos recibidos que aun
no cuentan con una revision y la verificacién inicial de la documentacion
requerida. Ademas, comprende el analisis del contenido de los manuscritos
para garantizar el cumplimiento de las normas editoriales de la revista y de
las directrices para la presentacidén de reportes de caso establecidas en las
pautas CARE. Durante esta revision, se lleva a cabo la evaluacién de la unidad
del articulo, la identificacion de oportunidades de mejora en la escritura y el
ajuste de elementos superficiales de estilo. Entre estos aspectos se
encuentran la claridad de las ideas, la deteccion de omisiones de informacion
y la revision preliminar de la coherencia y cohesion del texto, ademas de otros
elementos relacionados con la presentacion lingiistica. Como parte de este
proceso, se realiza el diligenciamiento de un formato de ajustes iniciales con
el registro del estado del manuscrito y sus necesidades especificas. La
implementacion de esta revision inicial permite la optimizacion del trabajo del
asistente editorial con la eliminacion de problemas menores que de otra
manera prolongarian el proceso de edicidon. Asimismo, implica una reduccion
de los tiempos de evaluacién del comité editorial, lo que contribuye a la

eficiencia en el proceso editorial de la revista.

5.6. Recepcion y gestion de articulos

En esta categoria se agrupan las actividades relacionadas con la
recepcion y el procesamiento inicial de los nuevos manuscritos enviados a la

revista. Este proceso incluye el registro de los articulos en las bases de datos



internas, la verificacion de la documentacidn adjunta para garantizar su
completitud, la comprobacion del indice de similaridad mediante Turnitin y la
revision preliminar de la adecuacién del manuscrito a las normas editoriales.
Ademas, este proceso implica el almacenamiento sistematico del articulo y
su documentacidon dependiente en las plataformas de almacenamiento
internas para asegurar su organizacion. Finalmente, se efectia una
valoracion editorial preliminar, la cual se comparte con la coordinacién

editorial para su consideracion en las siguientes etapas del proceso.

5.7. Gestion de articulos

En esta categoria se agrupan las actividades relacionadas con el
procesamiento editorial de los manuscritos recibidos en sus distintas etapas.
Las actividades realizadas en el marco de la pasantia incluyen el envio de los
articulos al comité editorial para su evaluacién, la sistematizacion de las
decisiones editoriales, la verificacidén de los ajustes efectuados por los autores
en respuesta a las observaciones de los pares evaluadores y la gestion del
envio del manuscrito a correccion de estilo, traduccién y diagramacion, asi
como la revisién de su adecuado procesamiento. También se llevd a cabo la
revision de la diagramacién del articulo en sus formatos PDF y HTML, lo que
garantiza la fidelidad del contenido y su correcta presentacién. En la etapa de
publicacion, esta categoria implica la carga y revisién de los metadatos de los
articulos, asi como la carga y verificacidon de las galeradas. Finalmente, se
gestiona la publicacion del articulo y sus elementos asociados en las

plataformas correspondientes.

5.8. Analisis de bases de datos y métricas



En esta categoria se agrupan las actividades relacionadas con el
analisis de bases de datos y métricas con el propdsito de evaluar la visibilidad
de la revista y sus publicaciones. Esto implica el registro sistematico de todos
los articulos publicados y su presencia o ausencia en diversas bases de datos,
acompafado de la verificacion de la correcta presentacion de los metadatos.
Ademas, comprende el analisis de factores que puedan afectar la visibilidad
de los articulos y de posibles inconsistencias o elementos que requieran
ajustes. En los casos en que se evidencia la ausencia de articulos en ciertas
bases de datos, se establece contacto las personas correspondientes y se

inicia un plan de accion orientado a la solucion de estas situaciones.



6. Reflexiones

La pasantia en asistencia editorial en la revista Case Reports
representa una oportunidad de formacidn en gestion editorial y edicion
académica con un impacto significativo tanto en el desarrollo académico como
en la proyeccidn profesional del pasante. Durante el desarrollo de esta
pasantia se adquirieron y fortalecieron conocimientos sobre el mundo
editorial y la operatividad de las revistas académicas, con énfasis en la
estructuracion de sus procesos y la importancia de su cumplimiento riguroso.
El desarrollo de las actividades permitié la aplicacion de conocimientos
previos en un entorno editorial real, al tiempo que resaltdé oportunidades de
mejora para el pasante en el dominio de aspectos especificos de la cadena de
publicacion, los criterios de edicidn y los requisitos de cada etapa del proceso.
La interaccidon con estilos diversos de escritura y expresion académica
constituyd un reto particular, al igual que la familiarizacidon con los principios

de correccion de estilo en textos cientificos.

El acompafamiento recibido a lo largo de la pasantia resultd
fundamental para la comprensién de los procesos y la optimizacién del
aprendizaje. Es destacable el gran apoyo brindado por la coordinadora
editorial Yineth Viviana Chimbi Amaya, cuya orientacion, precisiéon en la
retroalimentacién y disposicién para compartir conocimientos contribuyeron
significativamente a la experiencia formativa. La pasantia se consolidé como
un espacio de aplicacién practica del conocimiento y de adquisicion de nuevas
herramientas en un ambito con alto potencial de desarrollo profesional. Entre
los aprendizajes adquiridos se encuentran la consolidacion de habilidades

técnicas y tedricas en gestidon editorial, el manejo de bases de datos, la



comunicaciéon y redaccién académica, el desarrollo de competencias
transversales en organizacion, gestion del tiempo, trabajo en equipo vy

analisis critico.

En suma, la participacion en este tipo de experiencias requiere un
interés genuino en el ecosistema editorial y la edicion académica, asi como
una actitud analitica frente a la gestidon de manuscritos. La disposicién para
el trabajo en equipo, el establecimiento de redes profesionales y la apertura
a nuevas perspectivas editoriales favorecen un mejor desempeno vy

aprovechamiento de la experiencia.



7. Anhexos

Tabla 1. Bitadcora de actividades realizadas por el pasante.

Semana 1
Lunes 12/8/24
Capacitacion y formacion editorial
[BUsqueda de pares evaluadores] [0JS]
[GMAIL] [Expedicion certificados] [Tablas
de seguimiento]
Martes 13/8/24
Reuniones editoriales y gestion
Correspondencia con autores y pares
Capacitacion y formacion editorial [Cotejo
de fuentes]
Miércoles 14/8/24
Capacitacion y formacion editorial
[Revision inicial]
Jueves 15/8/24
Revision inicial de manuscritos
Viernes 16/8/24
Revision inicial de manuscritos
Semana 2
Lunes 19/8/24
Festivo
Martes 20/8/24
Blsqueda de pares evaluadores
Miércoles 21/8/24
Blsqueda de pares evaluadores
Jueves 22/8/24
Busqgueda de pares evaluadores
Recepcidn y envio de correos
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE]
Viernes 23/8/24
Revision inicial de manuscritos
Semana 3
Lunes 26/8/24
Revision inicial de manuscritos
Martes 27/8/24
Revision inicial de manuscritos
Miércoles 29/8/24

Expedicién de certificados




Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0JS]

Revision inicial de manuscritos

Jueves 30/8/24
BlUsqueda de pares evaluadores
Correspondencia con autores y pares
Revision inicial de manuscritos
Viernes 31/8/24
Expedicién de certificados
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0JS] [DRIVE]
Busqueda de pares evaluadores
Semana 4
Lunes 2/9/24
Expedicién de certificados
Actualizacion de bases de datos y
documentacién [0JS] [Drive]
Busqueda de pares evaluadores
Martes 3/9/24
Revision inicial de manuscritos
Miércoles 4/9/24
Blsqueda de pares evaluadores
Revision inicial de manuscritos
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0]S] [DRIVE]
Expedicion de certificados
Jueves 5/9/24
Blsqueda de pares evaluadores
Correspondencia con autores y pares
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0]S] [DRIVE]
Viernes 6/9/24
Expedicion de certificados
Blsqueda de pares evaluadores
Reuniones editoriales y gestion (v10.N2)
Semana 5
Lunes 9/9/24
Revision inicial de manuscritos
Martes 10/9/24
Reuniones editoriales y gestion (nuevas
rutas para la revista)
Miércoles 11/9/24
Correspondencia con autores y pares
Reuniones editoriales y gestion
Revision inicial de manuscritos
Jueves 12/9/24
Revision inicial de manuscritos
Viernes 13/9/24




Revision inicial de manuscritos

Correspondencia con autores y pares

Semana 6
Lunes 16/9/24
BlUsqueda de pares evaluadores
Martes 17/9/24
Revision inicial de manuscritos
BlUsqueda de pares evaluadores
Expedicién de certificados
Miércoles 18/9/24
Capacitacion y formacion editorial
[Revisidon de Machote]
Revision inicial de manuscritos
Jueves 19/9/24
Actualizacion de bases de datos y
documentacién [0JS]
Expedicién de certificados
Revision inicial de manuscritos
Blsqueda de pares evaluadores
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [Preparacion para
publicacién en espaiiol]
Viernes 20/9/24
Blsqueda de pares evaluadores
Expedicion de certificados
Semana 7
Lunes 23/9/24
Capacitacion y formacion editorial
[Publicacion de articulo]
Revision inicial de manuscritos
Expedicion de certificados
Martes 24/9/24
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0]S] [DRIVE]
Revision inicial de manuscritos
Miércoles 25/9/24
Revision inicial de manuscritos
Jueves 26/9/24
Revision inicial de manuscritos
Viernes 27/9/24
Incapacidad médica
Semana 8
Lunes 30/9/24
Busqueda de pares evaluadores
Martes 1/10/24

Expedicion de certificados

Actualizacion de bases de datos y
documentacién [0]S] [DRIVE]




Recepcion y gestion de articulos
Correspondencia con autores y pares
BlUsqueda de pares evaluadores
Miércoles 2/10/24
Revisidn inicial de manuscritos
Expedicién de Certificados
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0]S] [DRIVE]
Jueves 3/10/24
Revision inicial de manuscritos
Viernes 4/10/24
Revision inicial de manuscritos
Semana 9
Lunes 7/10/24
Blsqueda de pares evaluadores
Martes 8/10/24
Expedicién de certificados
Revision inicial de manuscritos
Miércoles 9/10/24
Revision inicial de manuscritos
Jueves 10/10/24
Revision inicial de manuscritos
Viernes 11/10/24
Actualizacion de bases de datos y
documentacion [0]S] [DRIVE]
Expedicion de certificados
Revision inicial de manuscritos
Semana 10
Lunes 14/10/24
Festivo
Martes 15/10/24
Capacitacion y formacion editorial
[Publicacidon de articulos]
Publicacion de articulos
Correspondencia con autores y pares
Revision inicial de manuscritos
Miércoles 16/10/24
Correspondencia con autores y pares
Revision inicial de manuscritos
Jueves 17/10/24
Correspondencia con autores y pares
Busqueda de pares evaluadores
Viernes 18/10/24
Actualizaciéon documental
Busqueda de pares evaluadores
Semana 11
Lunes 21/10/24




Gestion de articulos [Revision de
machote]

Revision inicial de manuscritos

Martes

22/10/24

Actualizacion de bases de datos y
documentacion

Expedicién de certificados

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] [0]S]

Analisis de bases de datos y métricas
(concordancias REDALYC)

Miércoles

23/10/24

Publicacion de articulo

Analisis de bases de datos y métricas
(concordancias REDALYC)

Jueves

24/10/24

Analisis de bases de datos y métricas
(concordancias REDALYC)

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] [0]S]

Correspondencia con autores y pares

Viernes

25/10/24

Correspondencia con autores y pares

Recepcion y gestion de articulos

Gestion de articulos [Revision de
machote]

Correspondencia con autores y pares

Publicacion de articulos [inglés;espafiol]

Semana 12

Lunes

28/10/24

Correspondencia con autores y pares

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE]

Gestion de articulos [Retiro de
manuscrito]

Correspondencia con autores y pares

Martes

29/10/24

Correspondencia con autores y pares

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] (VOL10N2)

Busqueda de pares evaluadores

Reuniones editoriales y gestion

Miércoles

30/10/24

Busqueda de pares evaluadores

Jueves

31/10/24

Actualizacion de bases de datos y
documentacién [0]S]




Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] (VOL10N2)

Viernes

1/11/24

Capacitacion y formacion editorial
[Revisidn inicial]

Semana 13

Lunes

4/11/24

Festivo

Martes

5/11/24

Capacitacion y formacion editorial
[Métricas] (WoS y JCR)

Correspondencia con autores y pares

Reuniones editoriales y gestion

Recepcidn y gestion de articulos

Miércoles

6/11/24

Gestion de articulos [Revision de cambios
a comentarios de pares]

Jueves

7/11/24

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE]

Gestion de articulos [Revision de cambios
a comentarios de pares]

Viernes

8/11/24

Correspondencia con autores y pares

Revision de ajustes

Semana 14

Lunes

11/11/24

Festivo

Martes

12/11/24

Expedicion de certificados

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] [0]S]

Correspondencia con autores y pares

Reunidn de gestion editorial

Recepcion y gestion de articulos

Miércoles

13/11/24

Blsqueda de pares evaluadores

Correspondencia con autores y pares

Jueves

14/11/24

Analisis de bases de datos y métricas
[Mapeo de bases de datos]

Viernes

15/11/24

Correspondencia con autores y pares

Actualizacion de bases de datos y
documentacién [DRIVE] [0]S]




Analisis de bases de datos y métricas
[Mapeo de bases de datos]

Envio de correo a pares

Semana 15

Lunes

18/11/24

Correspondencia con autores y pares

Recepcidn y gestion de articulos

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] [0]S]

Busqueda de pares evaluadores

Gestion de articulos [Rechazo]

Martes

19/11/24

Analisis de bases de datos y métricas
[Mapeo de bases de datos]

Reunidn de gestion editorial

Correspondencia con autores y pares

Miércoles

20/11/24

Expedicién de certificados

Correspondencia con autores y pares

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] [0]S]

Gestion de articulos [Formato de ajustes
iniciales]

Recepcion y gestion de articulos

Jueves

21/11/24

Correspondencia con autores y pares

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE] [0]S]

Viernes

22/11/24

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [Recepcion de conceptos
editoriales]

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [Aprobados por comité
editorial]

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [Rechazados por comité
editorial]

Correspondencia con autores y pares

Semana 16

Lunes

25/11/24

Busqueda de pares evaluadores

Martes

26/11/24

Gestion de informes [Estado de la revista
2022-2024]

Miércoles

27/11/24

Gestion de informes [Estado de la revista
2022-2024]




Jueves

28/11/24

Gestion de informes [Estado de la revista
2022-2024]

Viernes

30/11/24

Busqueda de pares evaluadores

Correspondencia con autores y pares

Busqueda de pares evaluadores

Semana 17

Lunes

2/12/24

Correspondencia con autores y pares

Actualizacion de bases de datos y
documentacion [DRIVE]

Gestion de informes [Tiempos de gestion
de la revista]

Gestion de articulos [Revision de
machote] [Revision HTML]

Martes

3/12/24

Gestion de informes [Calculo de tazas de
rechazo y aprobacion]

Gestion de informes [Calculo de tiempos
de procesos editoriales]

Miércoles

4/12/24

Correspondencia con autores y pares

Gestion de informes [Calculo de tazas de
rechazo y aprobacion]

Gestion de informes [Calculo de tiempos
de procesos editoriales]

Jueves

5/12/24

Gestion de articulos [Revision de
machote] (Editorial)

Gestion de informes [Realizacion de
diapositivas - Estado de la revista]

Viernes

6/12/24

Correspondencia con autores y pares

Analisis de bases de datos y métricas
[DOAJ]

Semana 18

Lunes

9/12/24

Ausencia justificada

Martes

10/12/24

Recepcion y gestion de articulos
Expedicion de certificados
Reuniones editoriales y gestion

Correspondencia con autores y pares

Gestion de articulos [Revision de
machote]

Miércoles

11/12/24




Reuniones editoriales y gestién
[Solicitud de cambio de modelo editorial]

Correspondencia con autores y pares

Busqueda de pares evaluadores

Jueves

12/12/24

Recepcion y gestidon de articulos

BlUsqueda pares

Viernes

13/12/24

Expedicién de certificados

Gestion de articulos [Revision de
machote]

Publicacion articulo
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