
Programa de Extensión y Educación Continua
Facultad Ciencias Humanas
Sede Bogotá

INSTRUCTIVO 
DE INSCRIPCIÓN
Cursos y diplomados



PASO 1
Al diligenciarlo reservas tu cupo y
manifiestas tu decisión de realizar el pago.

Diligenciar el formulario  de
preinscripción:

REGÍSTRATEREGÍSTRATE
Conoce nuestros
descuentos AQUÍAQUÍ

PASO 2
Realiza el pago cuando recibas la
notificación:

Pago virtual1.
Transferencia bancaria o consignación2.
Pago cesantías con cupón de pago3.
Pago con factura4.

Paga con

FACTURA

PASO 3
regecp_fchbog@unal.edu.co

Envía tus documentos a:

Soporte de pago 1.
Copia del documento de identificación
vigente (por ambas caras)

2.

Soporte de descuento (si aplica): diploma,
carnet vigente, resolución de nombramiento,
etc.)

3.

https://forms.gle/ufKnnW292asJY8ou8
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/4717/2468/8260/Descuentos_PEEC.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/4717/2468/8260/Descuentos_PEEC.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/4717/2468/8260/Descuentos_PEEC.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/4717/2468/8260/Descuentos_PEEC.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/download_file/3309/0
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/download_file/3309/0
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/download_file/3309/0
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf


PAGO VIRTUAL
Ingresa a: www.pagovirtual.unal.edu.co1.
Selecciona la opción 'Ver catálogo de servicios Sede
Bogotá'

2.

3. Clic en ‘ver portafolio de servicios’

En la barra de Búsqueda de Servicios digita palabras clave del
programa al que te quieres inscribir
Preferiblemente palabras que no lleven tilde.

        Ejemplo: escritura, seminario, toefl, editorial, etc.

4. Busca el programa de tu interés:

https://pagovirtual.unal.edu.co/index.php


5. Selecciona el curso de tu interés:

7. Diligencia tus datos personales y selecciona tu tipo de
afiliación con la UN o descuento al que aplicas: estudiante,
egresado, etc. Si no aplica ninguno, selecciona 'Particulares'

6. Continúa dando clic en
‘Siguiente’:

De esta selección depende el descuento al que aplicas y el valor que
deberás cancelar para tu inscripción, asegúrate de escoger el correcto
para posteriormente enviar tu soporte.

Ten en cuenta que una vez hecho el pago, no se realizarán
devoluciones si no seleccionaste la opción correcta en este paso.



8. Diligencia tus datos personales y continúa dando
clic en 'agregar' y ‘Realizar pago‘

9. Selecciona tu medio de pago:
PSE
Tarjeta de crédito: Únicamente Tarjeta VISA
Pago en banco: Cupón de pago

Diligencia la información y finaliza dando clic en 
'Realizar  pago'

 ¡Listo! Guarda tu soporte de pago y envía tu documentación.



Selecciona como medio de pago (paso #9) la opción
Pago en banco.

¿CÓMO HAGO
PAGO CON CESANTÍAS?PAGO CON CESANTÍAS?

Escribe tu correo electrónico y da clic en Realizar el
pago

Verás este comprobante en pantalla.
Da clic en Descargar y guarda el archivo PDF.



¡LISTO!
Con este cupón podrás tramitar el desembolso de tus
cesantías ante el Fondo correspondiente.

Formaliza tu inscripción enviando los siguientes
documentos al correo electrónico:

regecp_fchbog@unal.edu.co

Soporte de pago: Radicación del cupón de pago ante el
Fondo correspondiente

1.

Copia del documento de identificación vigente (por
ambas caras)

2.

Soporte de descuento (si aplica): diploma, carnet
vigente, resolución de nombramiento, etc.)

3.

Realiza el trámite con tu Fondo con suficiente antelación. El
desembolso deberá estar confirmado antes de la cuarta clase.



OTROS 
MEDIOS DE PAGO

CONSIGNACIÓN BANCARIA

Sucursal Banco Popular
Cuenta de Ahorros: 012-72006-6
Nombre: Facultad de Ciencias Humanas
Código de recaudo: 20143022

O elige la opción Pago en banco (paso #9) y descarga el
cupón.

TRANSFERENCIA BANCARIA

Banco Popular
Cuenta de Ahorros: 012-72006-6
Nombre: Facultad de Ciencias Humanas
NIT (en caso de requerirlo): 899.999.063-3

PAGO CON FACTURA

Si tu pago es de más de 1 SMLV y deseas hacerlo
por medio de una empresa o institución.

¿Cómo solicitar tu
FACTURA?FACTURA?

https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/application/files/8417/2529/0314/pago_con_factura_2024-2.pdf


El Programa de Extensión y Educación Continua se reserva el derecho a cancelar
el curso o diplomado en caso de no alcanzar el número mínimo de inscritos.
 Consulta la política de devoluciones.

ENCUÉNTRANOS EN:

https://www.facebook.com/unal.educontinua.fch/
https://www.instagram.com/unal_educontinua_fch/
http://wa.link/kjw76c
https://www.humanas.unal.edu.co/2017/extension/programa-de-extension-y-educacion-continua1/educacion-continua
https://www.tiktok.com/@unal_educontinua_fch
https://www.tiktok.com/@unal_educontinua_fch
https://www.youtube.com/@unal_educontinua_fch
https://www.linkedin.com/company/unal-educontinua-fch/

