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Ref. 01 Flujograma de procesos y sus responsables y datos de contacto.
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mailto:jumendozam@unal.edu.co
mailto:jrinconhe@unal.edu.co
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Ref. 02 Flujograma proceso interno adquisicion de bienes y servicios y proceso de resoluciones.

INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO INTERNO UNIDAD DE

1.1 En caso de que el tercero no esté creado en el SGF
QUIPU, sera causal de devolucion.

/

2.1 Recepcion por parte del

» 2. Recepcion por parte del estor bara revision de

Recepcion de 1.Definir el tipo de solicitud, Realizar consultas de Procuraduria - gestor para revision pre = ’
radicacion por . ., . ., ., resoluciones (datos,

Contraloria - Policia- Tercero, asignacion al gestor de contratacion o contractual y/o Ny
la herramienta — . . — documentos, calificacion del
) . s
de resoluciones correspondiente, a cargo de la gestora contractual, a cargo de los gestores
RADICA-CON vy gasto y disponibilidad
RADICA-RES Brayan Danilo Galeano Jhany M- Felipe B- Natalia M- Norleys presupuestal.
T.- Ana G - Carolina S. i
Jorge Andres S.

3. Revision por parte del gestor correspondiente, de los K . .4' AP,mpiaCi.op,’ \ 2 Ela,bor.acic')n o Or,den Lol 5.1 Solicitar numero de
formatos del proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios Venﬁcacpn_y emision del segu.n tipoy cuant.la, con todas las resolucion, elaborar resolucion
(Invitacion, Evaluacién, Solicitud, entre otros), validaciony Certificado de formalidades requeridas, a cargo de los y realizar registro en SGF
verificacion Sigep Il, consulta en el SGF Quipu, Consultas disponibilidad gestores: QUIPU, cargar resolucion y

Policia Nacional, requisitos de Salud Ocupacional, Revision de — resupuestal a cargo de — i i
documentos, diligenciamiento de Lista de Chequeo, entre P E)S gestores:g Julie M- Liliana L reg]Str;s;Ilcith;na el
otros. :
, JairoB - Ivan S
Norleys T, Ana Sofia G, Carlina S, Andrés B, Natalia y Jhany M

e » y Jorge Andrés S.
- Alexander N. El no cumplimiento de los requisitos de contratacion en
los numerales 3 y 4 sera causal de devolucion.
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6. Publicacion en
Secop de solicitud de
orden contractual y

7. Afiliacidn a Riesgos
Laborales en caso de
requerirlo, y verificar

10. Revision y visto
bueno Apoyo
Decanatura, a cargo de:

8. Revision de documentos
orden contractual - resolucion
— y visto bueno de Apoyo

doclimentos del — afiliacion a cargo de la :
proceso de invitacion a gestora: Unidad, a cargo de: Pilar R
cargo de los Gestores Janeth R Isabel M - Valentina R

(No. 4)

—
/ - . \ f 12. Si la orden contractual\ 13. Cambiar el estado de / 13.1. Notificar \
11. Revision, visto

: requiere garantia se comunica la orden contractual en el resolucion, 14. Publicar la orden
bueno y firma de la la asignacion de orden SGF Quipu a “En imprimir correo de contractual en
orden cplntractual - — contractual, se revisa y — ejecucion”, y comunicaral | ., | notificaciony subir — SECOP, a cargo de
Resolucion por parte aprueba la garantia, a cargo de supervisor o interventor al Drive, a cargo de los gestores (No. 4)
de la ordenadora del la gestora: que se legalizo la orden, a la gestora:

gasto, a cargo de: cargo de la gestora:

Janeth R Janeth R
Profesora Nohra L / Janeth R \
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15. Archivar la orden contractual,
a cargo de:

Ruth C - Margarita M




