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HORARIOS DE ATENCIÓN Y TIEMPO DE TRÁMITES 
UNIDAD ADMINISTRATIVA - TESORERIA



Atendiendo a las recomendaciones recibidas para la prevención y mitigación

de riesgos frente al virus COVID 19, realizadas por le Gobierno Nacional y la

Rectoría de la Universidad Nacional de Colombia, la Unidad Administrativa –

Facultad de Ciencias Humanas continuara realizando el desarrollo de su

actividad bajo la modalidad teletrabajo durante el año 2021 y hasta nueva

orden. Por lo anterior, recordamos a la comunidad universitaria los canales de

atención virtual y, los horarios para la atención y recepción de tramites.
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PRESTACIÓN DE SERVICIO UNIDAD ADMINISTRATIVA 
MEDIDAS PREVENTIVAS FRENTE AL COVID 19 



Por otro lado, recordemos los tiempos mínimos para la ejecución de tramites:

• Relacionados con presupuesto (traslados, adiciones, generación de informes, entre otros) – 5 días
hábiles

• Relacionado con vinculación de estudiantes auxiliares

• Relacionados con ordenes contractuales mínimas – 7 días hábiles

• Relacionados con ordenes contractuales menores – 9 días hábiles

• Relacionados con profesores visitantes, evaluadores externos – 5 días hábiles

• Revisión de trámites de pago – 5 días hábiles. Los pagos se estará realizando una vez a la semana.

• Emisión de facturas – 5 días hábiles.
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HORARIOS DE ATENCIÓN



La Unidad Administrativa y la Tesorería a través de sus canales virtuales

continuara atendiendo de lunes a viernes de 8 A.M. a 5 P.M., horario en

el cual se podrá realizar la radicación de todos los trámites que dentro de

ella se manejan. En caso del envió de un tramite por fuera de los

horarios establecidos, se dará por recibido en el siguiente día hábil.
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TIEMPOS DE TRÁMITE
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