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I. IDENTIFICACION DE LA INVITACION

FECHA DE INVITACION | 4 6 2010 CONSECUTIVO U.A. 412

DiA VES ANO

Il. PLIEGO DE CONDICIONES
1. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE
Se requieren dos Profesionales en Ingenieria, pref con en doct 6n, procesos de calidad y levantamie nto de procesos y procedimientos.
2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR
Prestar servicios profesionales para apoyar el levantamie  nto de los procesos, procedimientos, instructivos, format  os y manuales en las dependencias de la Facultad de Ciencias H  umanas de acuerdo con el direccionamiento de la coordinacio  n del UN -
SIMEGE.
3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS/ ESPECIFICACIONES TECNI CAS DE LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS (a) CANTIDAD

Documentar los procesos, procedimientos, instructiv os y formatos levantados en todas las dependencias de la Facultad tenidendo en cuenta la normatividad referente al Sistema de
a.|Gestién de Calidad que aplica a las entidades publi  cas.
b.[Realizar el levantamiento y la documentacién de los procesos, procedimientos, instructivos y formatos de todas las dependencias de la Facultad de Ciencia s Humanas.
c.|Realizar la codificacién de los procesos, procedimi entos, instructivos y formatos levantados en todas las dependencias de la Facultad de Ciencias Humanas
d.|Elaborar Manual de Procesos y procedimientos de la Facultad de Ciencias Humanas
e.|Apoyar las actividades de socializacion de procesos , procedimientos, instructivos y formatos levantado s en todas las dependencias Facultad de Ciencias H  umanas

4. PLAZO (en meses o dias) | 5 meses (1.400.000 c/mes) |

5. CONTENIDO MINIMO DE LA OFERTA O COTIZACION

a. Fecha de elaboracion €. Valor Unitario de los bienes/ servicios antes de IVA h. Validez de la oferta
b. Nombre o Razén Social, NIT, direccién , tel. y correo-e f. Valor unitario del IVA (si aplica) i. Forma de pago

" » A " . . " j. Descuentos otorgados y/o garantias comerciales
c. Plazo de ejecucion/ de entrega g. Descripcion clara y detallada de los bienes/ servicios, segtin aplique en cada caso ) 9 yiog

d. Regimen tributario al cual pertenece

6. DOCUMENTOS A PRESENTAR CON LA OFERTA

A. Copia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, con los datos actualizados.

B. Certificado reciente firmado por el revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo) o en caso contrario por el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en sus aportes al sistema de seguridad social y parafiscales. No mayor a 30
dias de expedicion.

C. Copia del Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la Camara de Comercio, con expedicién menor a 90 dias.

D. Copia de Certificado de Matricula de Persona Natural, expedido por la Camara de Comercio con antelacién menor a 90 dias, en la cual consten las actividades comerciales a las cuales se dedica y el nombre del o de los establecimientos dej
comercio de su propiedad, en el caso de poseerlos. (solo para Persona Natural con establecimiento comercial)

E. Copia de la Cédula de Ciudadania o de Extranjeria del representante legal.

F. Formato Datos Basicos para Creacion de Terceros, diligenciado y firmado por el oferente seleccionado. (Anexo.1)

7. LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta y documentos podréan ser enviados via fax al 3165000 Ext. 16232 , o al correo electrénico nicortesm @ unal.edu.co o radicada
fisicamente en la Oficina No. 205 , ubicada en [Direcci6n de la oficina] Edifico Orlando Fals Borda Unidad Administrativa
8. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA HASTA EL | 10 6 2010

Dia Mes Afio

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA

PARAMETROS DE EVALUACION RESULTADOS
Item a evaluar (a) Orden de importancia Ponderacion (%)
DOCUMENTOS DE LA El proponente deberé adjuntar la totalidad de los documentos requeridos
OFERTA sopena de ser rechazada su oferta, sin embargo podré ser subsanada en
0% cuanto a su contenido cuando asf lo haya requerido la Universidad. CUMPLE |RECHAZADO
ESPECIFICACIONES El proponente debera ofertar los items cumpliendo als especificaciones
TECNICAS 0% tecnicas de la invitacion, so pena de ser rechazada la propuesta. CUMPLE |RECHAZADO
OFERTA ECONOMICA Al proponente que oferte el menor valor total, se le otorgaran 40 puntos y
1 40% a los demaés calificacion proporcional por regla de tres simple. 40 PUNTOS
GARANTIA El proponente podra especificar en su propuesta la garantia sobre los
items ofertados en términos de meses; por cada mes de garantia
2 30% otorgado se asignaran 10 punlos', sin superar 30 punlos._A los demas 30 PUNTOS
proponentes calificacion proporcional por regla de tres simple.
PLAZO DE ENTREGA El proponente debera especificar en su propuesta el plazo de entrega de
los items objeto de la presente invitacion, en terminos de dias; al
3 20% proponente que oferte menor tiempo de entrega se le otorgaran 30 30 PUNTOS
puntos y a los demas proporcionalmente por regla de tres simple.
Total (%) 100%
10. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA U.N.
Nombre Responsable NOHORA LUCRECIA CORTES MONTARNA
Cargo JEFE UNIDAD ADMINISTRATIVA (E)
Dependencia UNIDAD ADMINSITRATIVA FCH
Correo electrénico nicortesm@unal.edu.co
Tel. (Exts.) 16265-16270
Ubicacién Dependencia E.d!fICIO |Somo|oma
Oficina No. | FIRMA DEL RESPONSABLE

Disenado por. DNSAT Jullo César Morales Castaneda



