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Il. PLIEGO DE CONDICIONES
1. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NO PROFESIONALES, CON ESTUDIOS TECNICOS EN SECRETARIADO O AREAS AFINES A LA ADMINISTRACION, CON CONOCIMIENTOS SOBRE LAS NORMAS Y REGLAMENTO DE LOS POSTGRADOS ,
CONOCIMIENTO EN SISTEMAS Y EN EL MANEJO DE PROGRAMACION ACADEMICA. EXPERIENCIA MINIMA DE UN (1) ANO EN LABORES ADMINISTRATIVAS,

2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR

PRESTAR SERVICIO TECNICO PARA APOYAR LAS LABORES ADMINISTRATIVAS DE LOS POSTGRADOS EN GEOGRAFIA,

3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS/ ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS (a) CANTIDAD
a.|Contribuir y apoyar los procesos administrativos relacionados con las actividades de los Postgrados en Geografia.
b.|Realizar actividades secretariales
c
d
e

.|Realizar actividades de gestion para el lamado de candidatos a los Postgrados en Geografia
.|Brindar apoyo a los estudiantes de acuerdo a las actividades programadas por la Coordinaciéon de Postgrados en Geografia
.|Otras asignadas por el Coordinador de Postgrados y el Director del Departamento

4. PLAZO (en meses o dias)| 5 meses | (opcional)

5. CONTENIDO MINIMO DE LA OFERTA  (Segun aplique en cada caso, podréan incluirse requisitos adicionales de acuerdo a la naturaleza de la contratacion requerida)

a. Fecha de elaboracion e. Valor Unitario de los bienes/ servicios antes de IVA h. Validez de la oferta

o

. Nombre o Razén Social, NIT, direccién , tel. y correo-e  f. Valor unitario del IVA (si aplica) i. Forma de pago

g. Descripcion clara y detallada de los bienes/ servicios, segun aplique  j. Descuentos otorgados y/o garantias comerciales

c. Plazo de ejecucion/ de entrega
en cada caso

d. Regimen tributario al cual pertenece

6. DOCUMENTOS A PRESENTAR CON LA OFERTA (Segun aplique en cada caso, podran requerirse documentos adicionales de acuerdo a la naturaleza de la contratacion requerida)

Carta de presentacion de oferta

Formato Unico de hoja de vida

Fotocopia del diploma de los estudios relalizados.

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

Fotocopia del RUT la direccion de residencia y teléfono estén actualizados, debe ser la misma que diligencie en la hoja de vida.
Constancia de afiliacién a salud y a pension.

Pasado judicial vigente.

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Formato de manifestacion de intencién o no de afiliacion a riesgos profesionales

Formato datos basicos para creacion de terceros

7. LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta podra ser enviada via fax al conmutador: 3165000 Ext. 16381 , o al correo electronico postgeo_fchbog @ unal .edu.co, o radicada
fisicamente en la Oficina No. 329 , ubicada en [Direccion de la oficina] edificio 212 Aulas de Ciencias Humanas
8. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA HASTA EL | 26 | 4 2010 |12:00 ml

Dia Mes Afio Hora

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA (Elija los que considere relevantes, enumerelos siendo el nimero 1 el mas importante y asigneles valor porcentual)

Total (%) 100%

F—————————— e ———
|
Iltem a e\{alugr (a) Orden de importancia | Ponderacion (%) ¢ ;4,05 QUE A o |
Experiencia 1 60% CONSIDERE | Nota: Al oferente seleccionado se le exigira para su |
Garantia RELEVANTES, | contratacion la presentacion de los documentos establecidos |
ENUMERELOS SIENDO EL . . -
Plazo de entrega NUMERO 1 EL MAS | por la Universidad, segin corresponda en cada caso, los |
Formacion académica 2 30% IMPORTANTE, Y | cuales podran ser consultados en el link Requisitos y |
5mi ASIGNELES VALOR Formatos de la pagina
Oferta econémica PORCENTUAL I . pag L, I
Documentos 3 10% | www.unal.edu.co/gerencia_finad/servicios/index.html |
Otro (Indigue cual): : :
L

o e e e e ]

10. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA U.N.

Nombre Responsable JOSE DANIEL PABON CAICEDO
Cargo Coordinador Postgrados en Geografia
Dependencia Departamento de geografia
Correo electrénico jdpabonc@unal.edu.co
Tel. (Exts.) 16355 /16381
S . Edificio 212
Ubicacion Dependencia Oficina No. 329 FIRMA DEL RESPONSABLE

Nota: (a) Si requiere informacién adicional, debe adjuntar los respectivos anexos

Disefiado por: DNSA/ Julio César Morales Castafieda
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