ANEXO 1 INVITACION ODS PALEX- 024

OBJETO: Prestacion de servicios para inventariar, almacenar y distibuir los bienes devolutivos y de consumo del Programa Segunda
Lengua, bajo la coordinacién del Programa.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS

* Prestar y asignar los equipos y elementos que se requieran para el desarrollo de las diferentes actividades académico - administrativas en
. |[cumplimiento de las metas propuestas por la coordinacion .

« Brindar atencion oportuna en la entrega y recepcion de los equipos a los responsables de los cursos de los idiomas extranjeros en desarrollo de
- |los eventos academicos y culturales que direcciona la coordinacion del Programa

*Elaborar bitacora de entrega y control de insumos y préstamo de los bienes a los usuarios del Programa Segunda Lengua.

*Realizar labores de entrega de correspondencia del Programa a las diferentes dependencias de la Universidad.

Presentar un informe mensualizado sobre las actividades realizadas de la orden contractual.




