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1. IDENTIFICACION DE LA INVITACION

FECHA DE INVITACION | 17 2010 CONSECUTIVO PEEC - 009
DIA MES ARO

N

1. PLIEGO DE CONDICIONES
1. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

Administrador Publico dela Esap, con Toefl superior a 96 con experiencia de un afio como asesor enla A Icaldiay Consejo Municipal de Mosquera

2. OBJETO GENERAL A CONTRATAR

ASESORIA ADMINISTRATIVA LOGISTICA Y FINANCIERA A LO S EVENTOS ACADEMICOS PROGRAMADOS POR EL PROGRAMA D E EDUCACION CONTINUA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS/ ESPECIFICACIONES TECNI CAS DE LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS (a) CANTIDAD
ELABORAR RESOLUCIONES PARA LOS EVENTOS DEL PROGRAMA DE EXTENSION Y EDUCACION CONTINUA

.|REALIZAR EL PLAN DE TRABAJO PARA CADA UNO DE LOS E VENTOS DEL PROGRAMA DE EDUCACION CONTINUA

ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL PROGRAMA D E EDUCACION CONTINUA EN APOYO A LAS ACTIVIDADES DE LA
COORDINACION DE SIMEGE

RECOPILAR LA INFORMACION DE LOS EVENTOS ACADEMICOS, CULTURALES Y EN LOS QUE PARTICIPEN MIEMBROS DE LA
FACULTAD PARA EL INFORME DE GESTION

REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIEN TO DE LOS OBJETIVOS DEL SISTEMA DE MEJOR GESTION
RECIBIR Y ORGANIZAR LA INFORMACION FINANCIERA RELAC IONADA CON LOS CURSOS DE EDUCACION COTNUA SEGUN LOS
LINEAMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

HACER SEGUIMIENTO A LOS INGRESOS QUE POR MOTIVO DE INSCRIPCION SE HAGAN A NOMBRE DEL PROGRAMA DE
EDUCACION CONITNUA DE LA FACULTAD, ASi COMO TRAMITA R OPORTUNAMENTE LOS PAGOS GENERADOS POR ADQUISICION
DE BIENES O SERVICIOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE LOS CURSOS DE EXTENSION, DIPLOMADOS O EVENTOS
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9.|APROBADOS POR EL COMITE DE INVESTIGACION Y EXTENSIO N DE LA FACULTAD
4. PLAZO (en meses o dias) | 180 DIAS |(opcional)
5. CONTENIDO MINIMO DE LA OFERTA  (Segtn aplique en cada caso, podran incluirse requisitos adicionales de acuerdo a la naturaleza de la contratacién requerida)
a. Fecha de elaboracion e. Valor Unitario de los bienes/ servicios antes de IVA XX Validez de la oferta
b. Nombre o Razén Social, NIT, direccion , tel. y correo-e f. Valor unitario del IVA (si aplica) XX Forma de pago

g. Descripcion clara y detallada de los bienes/ servicios, segin j- Descuentos otorgados y/o garantias comerciales
aplique en cada caso

[

Plazo de ejecucion/ de entrega

o

Regimen tributario al cual pertenece

o

DOCUMENTOS A PRESENTAR CON LA OFERTA (Seguin aplique en cada caso, podréan requerirse documentos adicionales de acuerdo a la naturaleza de la contratacién requerida)

a. Certificado reciente firmado por el revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo) o en caso contrario por el representante legal, en el que conste que se encuentra al dia en sus aportes al
sistema de seguridad social y parafiscales. (Solo para 6rdenes menores y superiores con persona juridica)

b. Carta de presentacion de oferta, firmada por el oferente/representante legal o por quien este autorizado para tal efecto. (Obligatoria solo para érdenes contractuales mayores a 80
SMLMV)

c. Las personas naturales deben anexar fotocopia de la cédula, fotocopia del Rut, Formato Unico de Hoja de vida (con soportes relacionados), documento que acredite afiliacién viegnte
al Sistema de Seguridad Social.

7. LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta podra ser enviada via fax al conmutador: 3165000 Ext. 16131 , o al correo electrénico proecfch_bog @ unal .edu.co, o radicada
fisicamente en la Oficina No. PEEC , ubicada en Edificio de Sociologia - 2 Piso Oficina del Programa de Educacién Continua
8. PLAZO PARA PRESENTACION DE LA OFERTA HASTA EL 20 2 2010

Dia Mes Afio

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR AL CONTRATISTA (Elija los que considere relevantes, enumerelos siendo el nimero 1 el més importante y asigneles valor porcentual)

F—_————————_——————————————— 1]

| 1

Item a evaluar (a) Orden de importancia |Ponderacion (%) ELIA LOS QUE 1 1

Experiencia 2 40% CONSIDERE : Nota: Al oferente seleccionado se le exigira para su :

Garantia :‘:LEVANTESv | contratacion la presentacién de los documentos I
NUMERELOS SIENDO EL . . . .

Plazo de entrega NUMERO 1 EL MAS | establecidos por la Unlvers!dad, segln corresponda‘en 1

Formacién académica 1 60% L&Tgﬁgﬁg@{m : cada caso, los (_:u_ales podran ser consulfac_ﬁos en el link :

Oferta econdmica PORCENTUAL I Requisitos y For_ma?os de la pa‘lgln‘a I

Otro (Indique cual): I www.unal.edu.co/gerencia_finad/servicios/index.html |

Otro (Indigue cual): 1 1

| 1

Total (%) wo% 1
10. INFORMACION DEL RESPONSABLE DE LA INVITACION EN LA U.N.
Nombre Responsable ELIANA LUCIA SEPULVEDA MONTENEGRO
Cargo Coordinadora
Dependencia Programa de Educacién Continua
Correo electrénico proecfch_bog@unal.edu.co
Tel. (Exts.) 3165000 Ext. 16131 - 16132 - 16283 ] l
Ubicacion Dependencia Edificio Sociologia .
Oficina No. Programa de Educacién Continua FIRMUEL RESPONSABLE

Nota: (a) Si requiere informacion adicional, debe a  djuntar los respectivos anexos

Disefiado por: DNSA/ Julio César Morales Castafieda



