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PROCEDIMIENTO PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS MARCO

1. El proceso de suscripciéon de convenios marco inicia con una solicitud que puede
provenir de una institucién externa, un area curricular o un profesor. La Unidad de
Comunicaciones y Relaciones Insterinstitucionales (UCRI) recibe estas solicitudes y se
encarga de dar inicio al trdmite. En algunas ocasiones la institucion externa con la cual
se plantea suscribir el convenio solicita una carta de intencién antes de iniciar el
proceso de suscripcién de convenio. Esta carta de intencién es tramitada y enviada por
la UCRI.

2. De acuerdo a la naturaleza de la contraparte, los requerimientos de la Facultad de
Ciencias Humanas y las obligaciones que ambas partes buscan establecer mediante el
convenio marco, la UCRI se encarga de elaborar un borrador. En caso de requerirse, la
UCRI elaborard un borrador en dos o mas idiomas.

3. La contraparte revisard el borrador y, de existir, propondra la inclusién, modificacién o
eliminacién de cldusulas o contenido de las cldusulas.

4. La UCRI, de la mano de Asesoria Juridica, revisara las observaciones de la contraparte
y encontrara llegar a un consenso sobre el contenido final del convenio.

5. Una vez se cuente con un borrador aprobado por ambas partes y con la informacién
final completa, se procedera a solicitar el aval del Consejo de Facultad al convenio.

6. Después de contar con el aval del Consejo de Facultad, el convenio se enviara a la
Direccién de Relaciones Exteriores (DRE) para su revisién y concepto.

7. La DRE emitird su concepto (favorable o desfavorable) sobre el convenio. De ser
desfavorable, sugerird cambios al documento.

8. En caso de emitir un concepto favorable, la DRE tramitard la firma de rectoria y
enviard los documentos originales a la contraparte.

9. Una vez los documentos hayan sido firmados por ambas partes, la DRE colgard el
convenio en su sitio web.
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