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Convocatoria para la seleccién y contratacion de un profesional en Filologia e Idiomas- Inglés para
la gestion de procesos académicos en los Programas Explora UN Mundo e Intensive English de la
Direccién Académica de la Sede Bogota

1. Nuamero de personas a vincular: Una (1)

Perfil: Profesional en Filologia e Idiomas- inglés con un nivel minimo de dominio de lengua inglesa
C1 segtin el Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas- MCER. Con experiencia minima
de 1 afio en procesos de gestién académica. Se valorara positivamente al candidato(a) que cuente
con habilidades en el manejo de herramientas informiéticas (Paquete de Office, Moodle) para la
recoleccién y andlisis de datos cuantitativos y cualitativos, que maneje otro idioma extranjero)

2. Requisitos generales de habilitacion:
A. Titulo de pregrado en Filologia e Idiomas- inglés, en Lenguas Extranjeras (inglés)
B. Contar con experiencia profesional minima de un (1) afio en el area.

C. Certificado internacional de idioma inglés C1 (vigente) o tomar prueba que se aplica en el
programa.

D. Contar con disponibilidad de tiempo completo para desarrollar actividades académico-
administrativas en el horario requerido por los Programa Explora: UN Mundo e Intensive
English.

3. Actividades a desarrollar:

Prestar servicios profesionales para el desarrollo de actividades académicas de los Programas
Explora UN mundo e Intensive English de la Direccién Académica de la Sede Bogota:

A. Apoyar a la coordinacién en la evaluacién de los Programas Explora UN Mundo e Intensive
English a través de la recoleccién de datos tanto cualitativos como cuantitativos que sirvan
como insumo para la elaboracién de los informes de gestién e informes finales de ejecucién
de los programas.

B. Apoyar la coordinacién en la planeacién y puesta en marcha de las actividades de
capacitacién y formacion docente.

C. Proyectar los documentos de caracter académico (revisién de politica lingtiistica, circulares
informativas, rdbricas de evaluacién, convocatorias, etc.,) que son divulgados por el
programa durante el semestre.

D. Apoyar a la coordinacién en la planeacién, verificacién y validacién de los distintos
examenes y/o pruebas de clasificacién para ingreso de los estudiantes y/o profesores y
revision de las propuestas de exdmenes parciales de los cursos del programa.

Carrera 30 #45-03 PROYECTO
[ Pagina 1de 3] Edificio 103 Polideportivo, Centro de Recursos Piso 1 CULTURAL,
(+57 1) 3165131 - (+57 1) 3165000 EXT: 17295-17259 CIENTIFICO

Bogotd, D. C., Colombia v coLEcTIVO
unmundo_fchbog@unal.edu.co be naciON

Elabord: P. Herrera



Bicentenario 2020

Programas Explora UN Mundo e Intensive English | Direccién Académica

Universidad
E. Realizar seguimiento a la ejecucion de la propuesta para la evaluacién de materiales Nacional

originales disefiados en el marco del proyecto para la ensefianza y aprendizaje de lengua de Colombia
extranjera en la Universidad Nacional de Colombia.

F. Realizar seguimiento en las distintas etapas de la puesta en marcha y pilotaje de materiales
originales para la ensefianza de las distintas lenguas que sean objeto de los programas.

G. Apoyar el seguimiento a la planeacion y ejecucién del trabajo de los Estudiantes
Internacionales, de los estudiantes auxiliares y recolectar estadisticas que permitan evaluar

la pertinencia de estas actividades, con miras a su continuo mejoramiento.

H. Presentar informes mensuales de actividades y avances con los indicadores de logros y
resultados.

4. Disponibilidad de tiempo requerida: Tiempo completo, actividades sujetas a coordinacién con
el supervisor de la orden de prestacion de servicios.

5. Asignacion salarial: A convenir.

6. Tipo de contrato: Prestacion de servicios.

7. Duracion de la vinculacion: Inicialmente, por el periodo académico 2022-2S
8. Términos para la seleccion y presentacion de documentos:

A. De habilitacién: cumplir con toda la documentacién requerida para el proceso de
vinculacién (en caso de ser seleccionado) y disponibilidad de tiempo inmediata.

B. De asignacién de puntaje: méximo 100 puntos.
I.  Hoja de vida (verificacién de experiencia): maximo 50 puntos
II.  ldioma: maximo 20 puntos.
1. Entrevista: maximo 30 puntos.

IV.  Criterios de desempate: experiencia laboral con la Universidad Nacional de
Colombia.

9. Fechasimportantes:

A. Enviode hojade vida en formato PDF al correo electrénico: unmundo_fchbog@unal.edu.co.
Asunto: Convocatoria Perfil Gestor Académico 2022-2S_Programas Explora UN Mundo e
Intensive English

B. Cierre de la convocatoria: martes 09 de agosto de 2022.

C. Citacibn a entrevista: Se notificard por correo electrénico.

10. Responsable de la convocatoria:

Martha Isabel Camargo Gil
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Coordinadora Programas Explora: UN Mundo e Intensive English
Correo: unmundo_fchbog@unal.edu.co
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